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Kinh gui :

A NoLA
- Truong phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xa;
- Hiéu truéng trudng Trung hoc phé théng.

Cén cir Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B truéng Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé day thém, hoc thém (Thong tu sb 17); Quyét
dinh s6 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 cia UBND Thanh phd Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Ha Noi (Quyét dinh s6 22): Huéng dan
s0 5898/HD-SGDPT ngay 17/7/2013 ciia S& Gido duc v Dio tao (GDPT) Ha
No6i vé viéc Huéng dan thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém trén dja ban
thanh pho Ha N¢i (Hudng dén s6 5898), So GDDT yéu ciu céc Phong GDPT, cé4c
truong THPT (goi chung 1a co s& gido duc) thuc hién nghiém tic cac ndi dung:

1. Tuén thi nhirng nguyén tic co bin vé day thém, hoc thém
- Khong day thém, hoc thém d6i véi hoc sinh tiéu hoc.

- Hoat dong day thém, hoc thém khong ap dung cho hoc sinh 16p 6, 16p 10
méi tuyén sinh trong khoang thoi gian trude khi khai giang ndm hoc méi.

- Noi dung day thém phai cu thé héa trong hd so xin cép phép day thém, hoc
thém bao gdbm: Phén phéi chuong trinh day thém c6 noi dung chi tiét cung xét
duyét cua lanh dao nha truong; Gido an day thém cua gido vién; So theo doi tién
trinh, nhan xét vé chat luong bai day cua gido vién va két qua tiép thu kién thirc
cua hoc sinh trong hoat dong day thém, hoc thém.

- Khéng xép thoi khéa biéu hoc thém vao budi hoc chinh khéa hodc gio hoc tu
chon; sb gir hoc thém trong ngay khéng vuot qua sé gi¢r hoc chinh khéa va khéng
vuot qua 5 budi/tuin.

- Khéng t6 chirc thi, kiém tra hoc sinh dau nim dé xép 16p hoc thém. Gido vién
cha nhiém 16p can cir vao nguyén vong hoc thém cua hoc sinh theo timg mon hoc va
két qua xép loai hoc luc cudi nam hodc cubi hoc ky cta hoc sinh dé xép thanh cac
nhém bdo cdo Hiéu trudng nha truong dé bé tri, sip xép cac 16p hoc thém dam béo
hoc sinh trong cting mét 16p hoc thém phai c6 hoc luc tuong duong nhau.

- Céng tac thu, chi tién day thém, hoc thém tuan thu theo Quyét dinh sb 22.
Thyec hién thanh, quyét toan tién hoc thém theo ding quy dinh hién hanh. Mic chi va



ty 1¢ phén bé chi phai duoc thong qua Hoi dong gido duc truong va dugc quy dinh cy
thé trong Quy ché chi tidu noi bo hang nim cua don vj.

2. Cong tic quén ly day thém, hoc thém

a) S¢ Gido duc va Pao tao

Phong Gido duc Phé théng: Tiép nhan, thim dinh, cap phép day thém, hoc
thém trong trudong THPT va truong THCS truc thudc; cong khai danh sach céc
truong va céc gido vién tham gia day thém trong nha truong 1én Cng thong tin
dién tir cia S& GDPT.

Phong Gido duc thuong xuyén - chuyén nghiép: Tiép nhan; thim dinh ho so,
co sO vat chat; cip phép va quan 1y ca nhén, té chirc day thém, hoc thém ngoai nha
truong. Cong khai céc Trung tam bdi dudng van hoa, co s¢ day thém, gido vién day
thém ngoai nha truong 1én Céng thong tin dién tir cia S§ GDBT.

Phéi hop véi céc ban, nganh, doan thé kiém tra viéc day thém, hoc thém cua
cdc tap thé va c4 nhan theo quy dinh.

b) Phong Gido duc va Pao tao

Quén Iy va cap phép dbi véi céc c4 nhan, t§ chic day thém, hoc thém trong
va ngoai truomg c6 noi dung thudc chuong trinh trung hoc co s¢ theo Quyét dinh
sb 22.

Phoi hop véi céc ban, nganh, doan thé kidm tra viéc day thém, hoc thém cua
cdc tép thé va cé nhan theo quy dinh.

Cong khai danh sach cac tap thé, ca nhan duoc cép phép day thém, hoc
thém trén Cong thong tin dién tir phong GDDT quan, huyén, thj xa.

¢) Thu truong céc co s& gido duc

Quan ly chat ché viéc day thém, hoc thém trong nha truong khi duoc cap phép.
Xurly cac truomg hop vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém theo quy dinh.

Gidm sat hoat dong day thém cia cén bd, gido vién tham gia day thém ngoai
nha trudng; phéi hop véi céc co quan chirc niang xur ly can b, gido vién day thém
trai quy dinh.

Cong khai danh séach gido vién, hoc sinh tham gia day thém, hoc thém trong
nha truong trén Website cuia don vj.

3. Gia han, cap lai giap phép, bdo cdo hoat dong day thém, hoc thém

- Thu tuc xin gia han gidy phép day thém, hoc thém phai thuc hién trude khi
gidy phép hét han 30 ngay. Pon vi xin gia han hodc xin cap lai gidy phép day
thém, hoc thém phai hoan thién hé so theo Huéng din sb 5898,



- Céc don vi chuan bj ho so trén khé gidy A4 luu gitr tai don vi va giri ban
mém (da scan hd so ban ¢6 ddu do thanh file pdf) qua Céng dich vu cong truc tuyén
(Website: www.dichvucong.hanoi. gov.vn).

- Céc truong tryc thudc So GDDT va cac Phong GDDT dinh ky hoan thanh
va gui bdo cdo cong téc quan ly day thém, hoc thém (theo mau) cung vdi bdo céo
so két hoc ki I va bao céo két thuc nam hoc.

Nhén dugc Céng vin nay, dé nghi cic 6ng (ba) thu truong cac don vi
nghiém tic thyc hién. T chirc, cong dan theo doi thong tin tiép nhan hd so va tra
két qua qua tin nhin SMS va Email da dang ky. Néu c6 kho khan, vuong mic dé
nghi lién hé qua sb dién thoai (024)39.421.429 hoic (024)66676767 — nhanh 2 dé
duoc huéng dan./.
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