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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BA PINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:0d00 /KH-UBND Ba Dinh, ngay A6 théng 11 ndm 2020
KE HOACH

Trién khai danh gia, xép loai can bo, cong chire,
vién chire va lao dong hop dong nim 2020

Can cu Luat Can bo, cong chuc ngay 13/11/2008;
Cin cur Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic; Nghi dinh sO 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 vé cong chuc xa, phuong, thi tran Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay
24/4/2019 stra dbi, bo sung mot s6 quy dinh Ve can bg, cong churc cap x4 va nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap x4, & thon, td dan phd; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chiic;

Cin ctr Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai
chét lugng can bg, cong churc, vién chuc;

Can cir Quyét dinh sb 2898-QB/TU ngay 08/11/2017 cia Ban Thudng vu
Thanh uy vé viéc ban hanh Quy dinh d4nh gia can b 1anh dao, quan ly dién Ban
Thuong vu Thanh uy quén ly;

Cin cir Quyét dinh 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND thanh phd
Ha No6i ban hanh quy dinh vé phéan cap quan ly t6 chirc bd may, cong chirc, vién chuc,
lao dong hop dong trong cac don vi su nghiép cong lap thuéc UBND thanh phé Ha Nbi;
Quyét dinh s6 15/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND thanh phd Ha Noi ban
hanh quy dinh vé phéan cap quan ly t6 chirc bd mady, can b, cong chirc, lao dong hop
dong trong cac co quan hanh chinh thugc thanh phé Ha Noi;

Can cu cac Quyet dinh s6 1851-Qb/QU ngay 27/6/2018 cua Quéan uy Ba Pinh
ban hanh quy dinh vé danh gia, xép loai hang thang d6i v6i can bg, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong trong hé thdng chinh tri quan Ba Dinh;

Thuc hién Hudng dan sé 3270/HD-SNV ngay 12/11/2020 cia S& Noi vu
thanh phé Ha Noi huéng dan danh gia va xép loai chét luong hing nam dbi véi can
b9, cong chue, vién chuc, lao dong hop dong 1am viéc trong co quan nha nuée, don
vi su nghiép cong 1ap thude thdm quyén quan 1y ciia UBND thanh phd Ha Noi;

UBND Quén Ba Pinh xay dung ké hoach danh gia va xép loai can bd, cong
chirc, vién chire va nguoi lao dong nam 2020, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Két qua danh gia, xép loai hing nam dbi vdi can bo, cong chirc, vién chic,
lao dong hop ddng 1a can cir dé xép loai thi dua, binh xét khen thuéng hing nim; 1a
co s& dé b tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao tao, boi dudng va thuc hién chinh
séch déi véi can b, cong chire, vién chire, lao dong hop dong theo quy dinh va theo
yéu cdu nhiém vu ctia co quan, don vi.
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- Pénh gia, xép loai hang nim dbi véi cong chuc, vién chuc, lao dong hop
d6ng nhim phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi ding dau trong cong tac lanh
dao, quan ly, siét chit ky luét, ky cuong, chudn héa va xay dung phong cach lam
viéc chuyén nghi€p; ndng cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi cong vu
cua can bg, cong churc, vién chire, lao dong hop dong, tao moi truong sang tao, ddi
méi, phat trién, nang cao chét lwong, hiéu qua hoat dong cua tung dia phuong, co
quan, don vi.

- Viéc danh gia, xép loai hing nim d01 véi can b, cong chire, vién chire, lao
dong hop dong phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh x4c, khach
quan, cong bang, ding thuc chit va ding trinh ty quy dinh. Phai thyc hién dénh gia
da chiéu, lién tyc va luong hoa duogc két qua thyuc hién nhiém vu cla timg cén bo,
cong chtrc, vién chire, lao dong hop dong gan voi két qua cong tac cia tung bd phan,
co quan, don vi (trén co s& phan tich vé téng khdi lwong va tinh chit, muc d6 cta
cong viéc).

- Léy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién céc tiéu chuén khung
nang luc vi tri viéc lam cta d6i ngli can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
lam thudc do chu yéu trong danh gia, xép loai.

II. GIAI THiCH TU NGU

1. "Can bg", "cong chic", "vién chic": theo quy dinh cua Luat Can bo, cong
chirc va Luat Vién chirc va Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét Cén bd, cong
chic va Luat Vién chuc.

2. “Lao déng hop ddng”: 1a ngudi duge ky hop dong lao dong theo chi tiéu
“LDHD theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP” hozc “LDHD theo dinh mire” tai Quyét
dinh cia UBND Quaén vé viée giao chi tiéu ké& hoach kinh té - x4 hoi va du toan thu
chi ngan sach hing nim ctia UBND quén.

3. "Cén bg lanh dao, quan ly": 1a cén bg; cong chuc gilt chuc vu lanh dao,
quan ly; vién chuc quan ly.

4. "Tap thé 1anh dao, quan ly": la tap thé duoc quy dinh la co quan 1anh dao,
quan ly & céc td chure, co quan, don vi thuc hién ché d6 1anh dao tap thé.

5. "Nguoi dimg dau": 1a nguoi duoc bau, b nhiém, phé chuin hodc chi dinh
giir chure vu clp trudng trong céc t6 chirc dang, Nha nude, Mit tran Té qudc va cac
doan thé chinh tri - xa héi, cac co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap.

6. "Cap co tham quyén": 1a tip thé l3nh dao hoic ngudi dimg dau dugc giao
quyén quyet dinh vé céng tac t chic, can bo theo quy dinh.

7. "Cac chu thé tham gia danh gia" gom céc tap thé, c4 nhan c6 lién quan &
cap duéi truc tlep, cung cap, cap trén truc t1ep
I11. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI
1. Can bo
. - Can bg dién Ban Thuong vu Thanh ﬁy quan ly: Chu tich, Ph6 Chu tich Hoéi
dong nhan dan quan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén quén.
- Phé Trudng ban chuyén trach HDND quan;
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- Cén bo phuong: Bi thu, Pho Bi thu Thuong truc Dang ty; Chu tich, Pho Chu
tich HDND; Chu tich, Pho Chi tich UBND; Chi tich UB MTTQ; Bi thu Poan TNCS
Ho Chi Minh; Chu tich Hoi LHPN va Chu tich Héi Cyu chién binh.

2. Cong chire

- Céng chure 1anh dao quén ly va cong chic cac phong chuyén mén UBND
quan, Doi Quan ly trat tu xdy dung do thi quan.

- Cong chuc phuong g6m céc chirc danh: Chi huy trudng Quan sy; Van phong
- Théng ké; Dia chinh - X4y dung - D6 thi va M6i truong; Tai chinh - Ké toan; Tu
phap - Ho tich; Van héa - Xa hoi.

3. Vién chire lam viéc tai cac don vi sw nghiép cong lip thugc quin.
4. Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP

Nhimng nguoi 1am viéc theo ché do hop dong lao dong khéng xéc dinh thoi
han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu lam
viéc trong co quan, don vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND quén.

5. Hop dong lao dong dinh mirc

Nhimng ngudi 1am viée theo ché d6 hop déng dinh muc, dugc giao bién ché
thudc don vi su nghiép gido duc, Hoi Nguoi mu quén, Hoi Chir thap dé quan.

IV. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, trd dp, thién
vi, hinh thirc; bao dam ding tham quyén quan ly, danh gia can bo, cong chirc, vién
chuc, lao ddng hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong phai cén cir vao chuc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong viée, san pham
cu thé; ddi véi can bo, cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly phai gin voi két qua
thuc hién nhiém vu cta co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong c6 thoi gian cong tac trong
nam chua du 06 thang thi khong thyc hién viéc danh gia, xep loai chat luong nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché d¢ thai san.

Céan bg, cong chire, vién chue, lao dong hop d?)ng nghi khong tham gia cong tac
theo quy dinh cua phap ludt trong nam tir 03 thang dén duoi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhi€ém vu trd 1én.

Can b9, cong chue, vién chic, lao dong hop dong nghi ché d¢ thai san theo
quy dinh cua phap luét thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua xép loai
chat lwong ctia thoi gian 1am viée thuc t& ctia ndm do.

4. Ke} qua danh gia, xép loai chét luong can b, cong chuc, vién chic, lao
dong hop dong theo quy dinh tai Hudng dan ndy duge sir dung lam co s¢ dé lién
thong trong déanh gia, x€p loai chat lwvong dang vién.
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V. CAN CU VA TIEU CHI DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO DPONG HQP PONG

Can cu danh gia can bg, cong chirc, vién chuc, lao dong hop ddng duge quy
dinh nhu sau:

1. Quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh 1851-QD/QU

a) Luét Can bg, cong chure, Luét Vién chirc; Quy tic tmg xtr clia can bd, cdng chirc,
vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan thudc thanh phé Ha Noi;

b) Churc nang, nhiém vu cla co quan, don vi;

c) Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viéc chép
hanh diéu I¢, nghi quyét, quy dinh cua Dang, phap luét cua Nha nudc, viée tu dudng,

rén luyén vé chinh tri, tu tuéng, dao duc, 16i song, vin héa giao tiép, tac phong, 18
16i 1am viéc cé nhén;

d) Ban md ta cong viéc va khung néng luc vi tri viéc lam da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét;

d) Két qua thyc hién nhiém vu cua can b9, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong theo ké hoach, chuong trinh cong téc trong thang va nhiém vu dot xut
duogc giao;

e) Két qua theo dbi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cua co quan
chire nang, phan anh cia cac t6 chirc, ca nhan dbi véi can bd, cdng chirc, vién chuec,
lao dong hop dong trong thuc thi nhiém vu.

2. Quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh 2898-QP/TU

béi v0i can bo lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vu Thanh dy quan ly, can
cr danh gia goém:

a) Can cir Dicu ¢ Pang va huéng dn thi hanh Diéu 1é Pang; nhiém vu ciia Déang
vién va céc quy dinh cu thé cua Dang vé nhiing diéu Dang vién khong dugc lam,;

b) Nghia vu cua cén bg, cong chirc, viéq chirc theo quy dinh cua Luat Can bo,
cong churc va Luat Vién chuc; cac quy dinh vé nhitng diéu can bg, cong chirc, vién
chirec khong dugce lam;

c) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao gén vo1 vi tri viéc lam
cua can bo lanh dao, quan ly;

d) Cac quy dinh cta Trung wong, Thanh uy vé tiéu chudn chirc danh déi véi
can bo lanh dao, quan ly;

d) Tiéu chi danh gia va xép loai can bg;

e) Két qua thyuc hién Nghi quyét Trung wong 4 (khéa XI, XII).

3. Quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-CP

a) Chinh tri tu tudng

b) Pao diic, 16i séng

¢) Tac phong, 18 161 1am viéc

d) Y thirc t6 chuc ky luat

d) Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao
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VI. NOI DUNG, TIEU CHi PANH GIA

1. P4i véi can bd duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Luat Can b, cong chirc (Muc
1 ctia MAu sb 01 Nghi dinh 90/2020/ND-CP — Mau kém theo Ké hoach nay).

2. béi véi cong chirc dugc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 56 Luat Can bg, cong
chirc (Muc 2 ctia Mau sb 02 Nghi dinh 90/2020/ND-CP — kém theo Huéng dan nay).

3. D4 véi vién chire duoc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 41 Luat Vién chirc (Muc
3 clia Mau s6 03 Nghi dinh 90/2020/ND-CP — Mau kém theo Ké hoach nay).

4. Lao dong hop ddng (van dung ndi dung dénh gia cua vién chic, st dung
Phiéu d4nh gi4 va xép loai theo Miu sé 04 -M3u kém theo K& hoach nay).

VIL. XEP LOAI PANH GIA

Cac n6i dung, tiéu chi danh gia (n€u tai Muc VI) duge dinh hudéng, cu thé hoéa
kém theo mirc d phai dat dugc cua timg mirc xép loai thanh céc tiéu chi xép loai
danh gia (muc o, cap do can dat duogc theo céc tiéu ch1 danh gia).

Nghi dinh 90/2020/ND-CP quy dinh tiéu chi xep loai danh gia cu thé cho timg
doi tugng danh gia nhu sau: d6i véi can bo 1a cac Pidu: 4, 5, 6, 7; d6i voi cong chuc la
cac Diéu: 8, 9, 10, 11; dbi véi vién chirc 1a cac Pidu: 12, 13, 14, 15.

Diéu 4 Quyet dinh 2898- QD/TU va Diéu 8 Quyet dinh 1851- QD/QU vira tlep
tuc dinh huéng, dinh lugng, cu thé héa kém theo cép d6 anh hudng, tAm quan trong
theo timg tiéu chi danh gla vira khai quat diém chung phai dat duge cua timg murc
xép loai danh gia dbi v6i dbi tuong danh gia, goi 13 khung tiéu chudn cac mirc xép
loai danh gia.

Do vy, khi danh gla xep loai cac chi thé tham gia danh gia, cip c6 thim
quyén quyét dinh danh gia, xép loai phai can cr cac tidu chi xép loai danh gia quy
dinh cho timg 601 tuong danh gia (theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP va khung tiéu
chuan cac mirc xép loai danh gia) dé xuét hoic quyét dinh phi hop.

Céc tiéu chi xép loai danh gia va khung tiéu chuén mirc xép loai cu thé nhu sau:

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai danh gia 6 muc hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc Nghi
dinh 90/2020/ND-CP quy dinh d6i véi can bo la Diéu 4, d6i véi cong chirc 1a Diéu
8 va dbi voi vién chuc 1a Piéu 12 (lao dong hop dong vén dung nhu vién chic).
Péng thoi, viée xép loai danh gia nam phai gan voi két qua danh gia, xép loai hing
thang va dam bao khung tiéu chuin sau:

- La can bo, cong chure, vién chue, lao dong hop dong thuc sy tiéu biéu vé
ning luc, pham chét dao dirc, 16i sdng, luén di dAu vé d6i méi sdng tao, c6 san pham
cu thé lugng hoéa dugc, co nhiéu thanh tich n6i bat trong cong tac dugc cac can bg,
cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong khéc hoc tép, noi theo.

- Cac tleu chi vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao déu danh gia dat cip
dd "Xuét sic"; cac tiéu chi con lai duoc danh gia dat cap do "Tét" trd 1én.

- Khong ¢6 thang nao trong niam xép loai “Hoan thanh nhiém vu" theo Quyét
dinh 1851-Qb/QU.

Cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh sé lwong can bg, cong chirc, vién
chure, lao dong hop déng dugc xép loai danh gia "Hoan thanh xuét sic nhiém vu"
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khong vuot qua 20% t6ng s can b0, cong chire, vién chire, lao dong hop dong tuong
g dugc xép loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" theo timg nhém dbi tuong co vi tri,
vai trd, chic ning, nhiém vu tuong déng trong co quan, don vi thudc thim quyen
quan ly (so luong can bé lanh dao, quan Iy dugc xép loai "Hoan thanh xuat sac
nhiém vu" khéng vuot qud 20% sé dwoc xép loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" theo
chure danh tuong duong).

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

Cac tiéu chi xép loai danh gia & mirc hoan thanh t6t nhiém vu dugc Nghi dinh
90/2020/ND-CP quy dinh d6i véi can bo 1a Diéu 5, dbi véi cong chirc 1a Piéu 9, dbi
voi vién chuc la Piéu 13 (lao dong hop dong vén dung nhu vién chirc). Déng thoi,
viéc xép loai ddnh gia nam phai gin véi két qua danh gia, xép loai hing thang va
dam bao khung tiéu chuin sau:

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu duogc giao déu danh gia dat cép do
"T6t" tr& 1én; nhimg tiéu chi con lai dugc danh gia dat cip do "Trung binh" tré 1én.

- Khéng c6 thang nao trong nim xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu" theo
Quyét dinh 1851-QP/QU.

3. Hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai danh gia & mirc hoan thanh nhiém vu déi véi duge Nghi
dinh 90/2020/ND-CP quy dinh d6i v6i can bo 1a Piéu 6, d6i véi cong chire 1a Didu
10, dbi véi vién chuc la Piéu 14 (lao dong hop dong van dung nhu vién chirc). Péng
tho, viée xép loai danh gia nam phai gén véi két qua danh gia, xep Joai hing thang
va khung tiéu chuin ¢6 cac tiéu chi co ban dugc danh gia dat cap do "Trung binh"
trg lén.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai danh gia & mic hoan thanh nhiém vu déi v6i duoc Nghi
dinh 90/2020/ND-CP quy dinh dbi voi can bo 1a Piéu 7, dbi vai cong chire 1a Piéu
11, d6i véi vién chuc la Piéu 15 (lao dong hop dong van dung nhu vién chuc). Péng
thol viéc xép loai danh gia ndm phai gan voi két qua danh gia, xép loai hing thang
va khung tiéu chuin cu thé nhu sau:

La can bg, cong chuec, vién chirc, lao dong hop ddng khong dat mic "Hoan
thanh nhiém vu" hoac thugc mot trong cac trudng hop sau:

- Clp c6 thdm quyén két luan danh gia c6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng
chinh tri, dao dirc, 1i séng, "tu dién bién", "t chuyén héa".

- Chi hoan thanh duéi 50% chi ti€u, nhiém vu dugc giao trong nam.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi x1t Iy ky luat trong
nam danh gia.

VIII. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trach nhiém dinh gia, xép loai

- Cap 1y, t6 chirc dang, tap thé lanh dao, quan ly va nguoi dung du co quan,
don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va t6 chirc thuc hién viéc danh gia, xép
loai can b, cong chirc, vién chirc, lao déng hop dong hing nim ctia don vi minh.

- Timg tap thé, ca nhan c6 trach nhiém thuc hién tu danh gié, xép loai.
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- Khi ¢6 yéu cau, cac chi thé tham gia dénh gia c6 trach nhiém phéi hop danh
gia va dé xuat xép loai dénh gia d6i véi dbi tuong c6 lién quan.

- Cép cb tham quyen quyét dinh danh gia va xép loai danh gia hiang nam phai
chju trach nhiém vé n01 dung dénh g1a xép loai.

2. ThAm quyén danh gia, xép loai

a) Péi véi cdn bo

- Ban Thuong vu Thanh ty tryc tiép danh gia, xép loai cac chic danh Chi
tich HDND quén, Phé Chu tich HDND quan, Chud tich UBND quén, Pho Chu tich
UBND quan.

- Ban Thuong vu Quén dy danh gia, xép loai ddi véi cac chitc danh: Phé
Truéng ban HDND quan; Bi thu, Pho Bi thu Pang uy; Chu tich, Phé Chu tich
HDND, UBND phuong.

- Bi thu Dang uy phuong truc tiép danh  gia, xép loai va chiju trach nhiém vé
két qua danh gia, xép loai dbi véi Trudng cac to chirc chinh tri - x4 hoi (Chu tich UB
MTTQ phuong, Chu tich Hoi CCB phuong, Chu tich Hoi LHPN phuong, Bi thu
DPoan TNCS H6 Chi Minh phuong).

b) Déi véi cong chike

- Ban Thuong vu Quén uy danh gia, xép loai cac chirc danh: Trudng phong,
Phé Trudng phong cac phong chuyén mén thugc UBND quén; Dgi trudng, Pho Doi
truong D61 Quan ly TTXD do thi quén.

- Chu tich UBND quén danh gi4, xép loai ddi véi cong chirc khong giit chirc
vu lanh dao, quan ly tai cac phong chuyén moén thuéc UBND quén, Pgi Quan ly
TTXD d6 thi quéan.

- Chu tich UBND phuong danh gié, xép loai d6i véi céng chirc phuong.

b) Péi véi vién chike

- Ban Thuong vu Quén uy danh gia, xép loai cac chirc danh: Cip trudng va
cap ph6 don vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND quén.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap danh gia, xép loai dbi vai vién
chure khong gitr chure vu quan ly cia don vi.

d) Déi véi lao dong hop dong: Lao dong h0'p dong thudc cia co quan, don vi
nao thi nguoi dimg dau co ‘quan, don vi @6 danh gia, xep loai.

* Cdp c¢6 tham quyen c6 thé phdn céng, 1y quyen thdam quyén danh gid, xep
loai dam bao nguyén tac cdp nao, nguoi nao truc tiép lénh dao, giao viéc thi dong
thoi thuc hién nhdn xét, danh gid, xép loai va phai chiu trdch nhiém vé quyét dinh
cua minh.

IX. QUY TRINH, TRINH TU PANH GIA, XEP LOAI

1. Quy trinh danh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai hﬁng nam ddi véi can bo, cong chirc, vién chic, lao
dong hop ddng duoc thuc hién theo 3 budc nhu sau:

- Bu6c 1: Tu ddnh gid, xép loai

T e, TN 'A,\\



8

Can cu ti€u chi danh gia, xép loai, c4 nhén ty phan tich chat luong, mirc d6
thuc hién va tu xép loai danh gia vao 1 trong 4 muc theo quy dinh.

- Budc 2: Tham gia déanh gid va dé xudt xép loai danh gia

Céc chu thé tham gia danh gia thuc hién phan tich chét luong, d& xuét danh gia,
xép loai d6i vdi ca nhan c6 lién quan khi dugc yéu cau theo trach nhiém, thim quyén.

- Buée 3: Quyét dinh danh gid va xép loai danh gid

+ Co quan lam cng téc tb chure, can b chu tri, phéi hop véi céc co quan lién
quan tham muu, giup cap c6 tham quyén thim dinh ket qua ty danh gig, két qua tham
gia danh gia, cac két qua danh gia hop phap khac va tong hop, d& xuit mirc x€p loai
danh gia.

+ Trén co s¢ de xut ciia phong Noi vy, Ban T6 chirc, can b, cap c6 tham
quyén xem xét, quyet dinh viéc danh gia va xép loai danh gia hang nam d6i voi ting
c4 nhan thudc thdm quyén quan ly.

2. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai

a) Déi véi cdn bé

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh 90/2020/ND-CP nhu sau:

al. Can bg tu danh gi, xép loai chat luong

Can b6 lam béo cdo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vy dugc giao theo mau s6 01 kém theo K& hoach nay.

a2. Nhan xét, danh gia can bo

T6 chire cude ‘hop tap thé lanh dao co quan, té chirc noi cén bd cong tac dé
nhan xét, danh gia d6i v6i can bd. Can bé trinh bay bdo cao tir danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop déng gép y kién, cac y kién phai
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop

Cép c6 thim quyen quan ly can bg quyet dinh viéc lay y kién nhan xét, danh
gid clia cac co quan, t6 chic, don vi thudc thim quyén lanh dao, quan ly truc tiép
cua can bg dugc danh gia.

a3. Lay y kién nhan xét, d4nh gia ctia c4p ty dang cling cap noi can b cong tac.

a4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng can bo

Co quan tham muu vé cong tac can bj ciia co quan quan ly can b tong hop y
kién nhan xét, danh gié theo quy dinh tai Tlet a2, a3 Diém a nay va tai liéu lién quan
(néu c6), d& xuit ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong dbi véi can bo.

Cgp c¢6 thdm quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chit
lugng d6i vi can bo.

a5. Thong bao két qua danh gid, xép loai chét luong cén bd

Cép c6 thim quyen quan ly can bd thong bao bang vin ban cho can by va

théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, to chue,
don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thirc cng khai trong co quan, t chire,

don vi cong tac.
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b) Déi véi cong chirc la cdp trwéng cdc phong chuyén mén, Dji Quan Iy
TTXD dob thi

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 90/2020/ND-CP nhu sau:

bl. Céng chirc tu danh gia, xép loai chét luong

Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chire trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 02 kém theo K¢é hoach nay.

b2. Nhan xét, danh gia cong chirc

T C,hl:l’C cudc hop tai co quan, don vi noi cong chirc cong tac dé nhan xét,
danh gia d6i vadi cong chure.

Théanh phén tham du cuéc hop bao g0m toan thé cong chirc ctia co quan, don vi.

Céng chuc trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gdp ¥ kién, céc y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

b3. L4y y kién nhén xét, danh gia cua cip uy dang co quan, don vi noi cong
chirc cong tac.

b4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong cong chirc

Co quan, don vi d& xut ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng ddi véi
cong chuec.

b5. Cép c6 thim quyén danh gia cong chirc thong bao bang vén ban cho cong
chure va thong béo cong khai vé két qua danh gla xép loai chit lugng; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, té chirc, don vi noi céng chirc cong tac.

¢) Péi véi cong chire la cdp phé cia cdc phong QLNN, Pji Quan Iy TTXD
do thi va cong chirc khong giwr chirc vu quan ly cua cdc don vi.

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 90/2020/ND-CP:

c1. Céng chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Qéng chic lam bao cao tu danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau so 02 kém theo Nghi dinh nay.

c2. Nhan xét, danh gia cong chuc

Tb C,hl:IC cudc hop tai co quan, don vi noi céng churc cong tac dé nhan xét,
danh gia doi vai cong chuec.

Thanh phan tham dir cudc hop bao gom toan thé cong chirc clia co quan, don vi.

Cong chuce trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va th6ng qua tai cudc hop.

c3. Lay y kién nhan xét, danh g1a cua cap uy dang co quan, don vi noi cong
chtrc cong tac d6i véi cap pho cua nguoi dung dau.

c4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong céng chirc

Péi véi cong chuc 1a cép phé ciia ngudi dimg dau, nguoi ding dﬁu co quan,
don vi can cur y ki€n nhan xét, danh gia va tai liéu lién quan (néu c6) d€ quyét dinh
ndi dung danh gia va dé xuat muc xép loai chat lugng cong chuec.
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Déi véi cong chirc khong giit chirc vu quan ly, ngudi du’ng diu co quan, don
vican cuy k1en tai cudc hop nhén xét, danh gia quyét dinh noi dung danh gia va dé
xuét mirc xep loai chit luorng déi véi cong churc.

c5. Cip c6 thdm quyén danh gia thong bao bang vén ban cho cong chuc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé ket
qua danh g1a xép loai chit luong; quyét dinh hinh thtc cong khai trong co quan, t6
chure, don vi noi cong chure cong tac.

d) Péi véi cong chirc phwong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va
Dieu 28 Nghj dinh 112/2011/ND-CP nhu sau:

- Pi véi cac cong chirc Vin phong - thong ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi
va méi truong, Tai chinh - ké toan, Tu phap - hé tich, Vin héa - xa hoi:

dl. Cong chuc lam bao cao ty danh gia két qua cOng tac theo nhiém vy dugc
giao theo MAu s6 02 va trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao tai cudc hop danh gia céng chirc hing nam dé moi ngudi tham du déng
gop v kién;

d2. Chu tich UBND phudng nhan xét vé két qua tu danh gia cua cong chuc,
d4nh gia vu, nhuge diém cia cong chirc trong cong tac;

d3. Tap thé cong chirc cia UBND phuong hop tham gia gbp vy kién. Y kién
g6p y dugc lap thanh bién ban va thong qua tai cude hop;

d4. Chu tich UBND phuong két luan va quyét dinh xép loai cong chire.

- Péi véi cong chirc Chi huy truéng Quan su phudng:

d5. Cong chure lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Mau sé 02, ty nhan xét uu, nhugc diém trong cong tac va trinh bay bdo
céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao tai cudc hop danh gia cong
chirc hing nim dé moi nguoi tham du déng goép y kién;

d6. Tap thé Ban Chi huy Quan su phudng va cong chirc ciia UBND phuong hop
tham gia gbp y. Y kién gép y duoc 14p thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d7. Chu tich UBND phuong danh gia, quyét dinh xép loai cong chirc va théng
bao dén cong chirc sau khi tham khao y kién gép y bing vin ban cta Chi huy truéng
Ban Chi huy Quén su quéan.

d) Doi vdi vién chire la ngwoi dieng ddu va cdp phd cia ngwoi dieng dau co
quan, don vi

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghj dinh 90/2020/NB-CP nhu sau:

d1. Vién chirc tu dénh gia, xép loai chét lugng

Vién chire lam bao cdo tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau sé 03 kém theo K& hoach nay.

d2. Nhén xét, danh gia vién chuc

T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhén xét, danh gia d6i véi
vién chirc. Thanh phé‘m tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cia don vi.



11

Vién chic trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gbp y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

d3. L4y y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy dang don vi noi vién chiic cong tac.

d4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc

Pon vi su nghiép dé xuit co quan c6 thdm quyén mirc xép loai chat lugng déi
véi vién chire gilt chirc vu quan ly.

d5. Cap c6 thdm quyén danh gia, xép loai chat luong vién chuc thoéng bao
bang van ban cho vién chirc ve két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thue cong khai trong co quan, té chirc, don vi.

e) Déi vdi vién chirc khong giir chirc vu quan ly va lao dpng hop dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh 90/2020/ND-CP nhu sau:

el. Vién chic tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chire 1am bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo mau sé 03 kém theo K& hoach nay.

Lao dong hop dong lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo miu sb 04 kém theo K& hoach nay.

e2. Nhén xét, danh gia vién chirc, lao dong hop dong

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chirc, lao déng hop ddng cong tac dé
nhan xét, danh gia déi véi vién chirc, lao dong hop dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc, lao dong hop dong
cua don vi.

Vién chuec, lao dong hop déng trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gép y kién, cac y kién phai duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

e3. Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chat luong vién chirc

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chét lugng can cur y kién tai cubc hop
nhén xét, danh gia quy dinh tai Tiét €2 Piém e nay quyét dinh noi dung danh gia va
mirc xép loai chét luong d6i VO’l vién chure.

e4. Cap c6 thdm quyén danh gia, xép loai chét luong vién chie thong bao
bang van ban cho vién chtrc va thong bao cong khai trong co quan, tb chirc, don Vi
noi vién chirc cong tac vé két qua dénh gia, xép loai chét luong vién chirc; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi.

g) Riéng d6i véi cac trweong Mam non, Tiéu, hoc, THCS va Trung tam

Gizo duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyen Str dung két qua danh gia nam
hoc 2019-2020. Phong Néi vu tong hop déanh gid, xép loai vién chirc nganh giao duc
va dao tao thuc hién sau khi két thic nim hoc, bdo cdo UBND quan, Ban Thuong
vu Quén uy.

X. HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI;
THONG BAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

1. H6 so trinh c4p ¢6 thAm quyén danh gia, xép loai

a) Déi vdi cdc phong chuyén mén, Déi Quan ly TTXD do thi

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai.
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- Biéu danh sach tong hop két qua danh g1a xep loai ctia don vi (Mau sd 9)

- Phleu danh gia, xep loai cong chirc (mau sb 02), lao dong hop dong (néu co)
(mAu s6 04) clia toan thé cong chirc, lao ddng hop dong (néu c6) cia don vi.

b) Déi véi cdc phuong

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai.

- Biéu danh sach téng hop két qua d4nh gia, xép loai cta don vi (Miu sb 9).

- Van ban tham gia, gop y clia cac t6 churc, tap thé, ca nhén c6 lién quan (néu co).

- Phiéu danh gia, xép loai can bo (miu sb 01), cong chirc (mau sb 02), lao
dong hop dong (mAu sb 04) cua toan thé can bo, cdng chirc, lao dong hop déng (néu
co) cua don vi.

c) Déi véi cde dom Vi su nghiép

- Bién ban cudc hop danh gid, xép loai.

- Biéu danh s4ch tong hop két qua danh gia, xép loai ciia don vi (MAu sé 9).

- Biéu tong hop két qua xir ly ky luét vién chirc (néu c6) (MAu sb 8).

- Phiéu danh gia, xép loai vién chirc (mAu sé 03) cua vién chic quan ly.

2. Thong bao két qua danh gia, xép loai

- Cép c6 thAm quyén danh gia, xép loai chét lwong céan b, cong chuc, vién
chire, lao dong hop ddng théng bio bang vin ban cho cén bo, _cong chc, vién chuc,
lao dong hop ddng va thong bao cong khai trong co quan, t chirc, don vi noi can
bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong cong tac vé két qua danh gia, xép loai
chét luong céan bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong; quyet dinh hinh thirc
cbng khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cén b, cong chire, vién chic, lao dong
hop ddng cong tac.

- Sau khi nhan duogc thong bao két qua déanh gia, xép loai chét luong, truong
hop can bg, cong chuce, vién churc, lao dong hop dong khong nhét tri voi két luan
danh gia, xep loai chat luong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do
ngudi c6 thdm quyén danh gia, xép loal giai quyét.

3. Lwru giir tai liéu danh gia, xép loai

a) Luu hé so cong viée cua co quan cé tham quyén dénh gid:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gié

-Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gig, xép loai chéit lugng
can b9, cong chuc, vién chire, lao dong hop ddng cua cip co thim quyen

- Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng céan b,
cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng (néu co);

- Céc van ban khac lién quan (néu cb).

b) Luwu hé so cdn bé, cong chikc, vién chire, lao dong hop dong:

'Co quan, don vico thAm quyén quan ly hd so s& ¢ trach nhiém luu trir Phiéu danh
gia, xép loai vao ho so can b, cdng chure, vién chirc, lao dong hop dong.

5. Vé viéc danh gia dinh ky d6i véi Trudng cac phong chuyén mén thude
UBND quan, Chi tich UBND phwong theo Chi thi 01/CT-UBND ngay
03/02/2017 ciia Chi tich UBND Thanh phé

Céc phong chuyén mén thuéc UBND quéan, UBND cac phuong to chire thuc
hién theo hudng din tai Van ban sé 3077/SNV-CCHC ngay 30/11/2017 cia S& Noi
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vu vé viéc hudng dan danh gia chéat luong, hiéu qua cong viéc cia Trudng phong
chuyén mén thuéc UBND quan, Chi tich UBND phuong va Cong van so
2330/UBND-NV ngay 12/12/2017 cia UBND quéan vé viéc danh gia dbi véi Truong
cac phong chuyén mon va Chu tich UBND céac phuong.

- Trudng céac phong chuyén mén tur chim diém vé chét lugng, hiéu qua cong
viéc do minh phu trach; xin ¥ kién danh gi4, nhan xét cla cac dong chi Giam dbc
S&, Pho Chu tich UBND quén phu trach nganh, linh vuc. (Theo phu luc 1, 2 tai Cong
van s6 2330/UBND-NV ngay 12/12/2017)

- Chu tich UBND céc phudng tu chim diém vé chat luong, hiéu qua cong viée
ctia don vi do minh phu trach va xin y kién d4anh gi4, nhan xét ctia Phé Chu tich
UBND quaén. (Theo phu luc 3 tai Céng van s6 2330/UBND-NV ngay 12/12/2017)

- Thoi gian hoan thanh: Trudce ngay 20/12/2020.

XI. MQT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gi4, xép loai can bd lanh dao, quan ly gilr chirc danh dién Ban
Thuong vu Thanh uy quan Iy thuc hién theo huéng din cuia Ban T4 chirc Thanh ty.

2. Hang nam, cac t6 chirc, co quan, don vi giao chi tiéu, nhiém vu cu thé (hodc
xac dinh chi tiéu, nhiém vu theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) dbi véi timg t6
chtre, c4 nhéan thudc quyén quan ly dé 1am cén ctr danh gia, xép loai.

3. Khi xem xét danh gia, xép loai hing nam, ngoai viéc phai can cr vao cac
quy dinh, huéng dan ctia Trung wong va Thanh pho v€ cong tac danh gia hang nam
(dd néu trong Hudng dan nay), thi phai gén vé6i két qua tong hop danh gia, xép loai
hing thang (12 thang trong nim).

4. Viéc danh gia, xép loai vién chirc nganh giao duc va dao tao thuc hién sau
khi két thac nim hoc (ndm cong tac) thoi diém ngay 01/7 hang nim.

5. Viéc t6 chirc hop danh gia, xép loai phai co it nhét 2/3 thanh phan duoc
tri¢u tap c6 mét dy hop. Khong thuc hién viée lay phiéu cua tap the cong chuc, vién
chuc, lao dong hop dong khi hop danh gia, xep loai. Ca nhén véng mit hodc chua
duoc danh gia, xép loai thi phai to chuc danh gla xep loai trong thoi glan sém nhat.

6. Truong hop ca nhan dugc cAp c6 thdm quyén cir di dao tao, bdi dudng thi
can cir két qua hoc tap cd xac nhén cia co so dao tao, bdi dudng va thoi gian lam
viée thuc té tai co quan, t6 chirc, don vi dé danh gia, xép loai.

7. Déi véi ca nhan dugc bi€t phai thi co quan, don vinoi ca nhén dén biét pha1
truc tiép danh gia, xép loai va giri tai liéu danh gia, xép loai vé& co quan, don vi cir
biét phai dé luu hd so, tong hop bio céo va dé xuét thi dua — khen thuéng.

8. Dbi véi can bo lanh dao, quan ly dam nhiém nhiéu chirc danh cong tac thi
danh gia mtrc d6 hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhén chinh, déng
tho, c6 két hop véi két qua thuc hién chirc danh kiém nhiém.

9. Can bo, cong chirc, vién chirc co thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nim, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.
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10. Can b9, cong chur, vién chire nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luét trong nam tur 03 thang dén duéi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khéng xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

11. Can b9, cong chuc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xép loai chét luong trong nam 14 két qua xép loai chét lugng cua thoi
gian 1am viéc thuc té ctia nim dé. Can bg, «cong chire, vién chirc ¢6 trach nhiém lam
bdo cdo tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu
duogc giao, gui co quan, td chirc, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia,
xép loai chat luong theo quy dinh.

12. Trudng hop can b, cong chire, vién chire khi chuyén cong tac thi co quan,
t6 chirc, don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép loai két hop véi y kién nhan xét
clia co quan, t6 chirc, don vi cii néu thoi gian cong tac & co quan, t6 chire, don vi cii
tur 06 thang trg 1én.

13. Truong hop ca nhén chuyén dén 1a nguoi dimg ddu ma khéng lién quan
den murc xép loai ciia t chirc, co quan, don vi méi thi khong ap dung quy dinh “Muc
xép loai ctia ngudi dung dau khong dugc cao hon mire xép loai ciia té chire, co quan,
don vi do minh dimg dau”.

14. Déi v6i ca nhan vi pham ky luat & t6 chite noi cong tac trude dé6 nhung bi
xtr 1y ky luat va thi hanh ky luat & to chitc mé&i chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gia, xép loai cua t6 chirc noi xay ra vi pham.

15. Nhitng noi c6 dudi 05 can bd 1anh dao, quan ly; dudi 05 cong chirc hodc
vién chirc hodc lao dong hop ddng dugc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” thi chon
01 can b lanh dao, quan ly; 01 cong chirc hoac vién chirc hoic lao dong hop dong
dé xép loai “Hoan ‘thanh xudt sic nhlem vu” néu du diéu kién.

16. Trudng hop cap c6 thim quyén 14 tap thé 1anh dao, khi hop xem xét, quyét
dinh danh gia, xép loai thi c¢6 thé bo phiéu kin. Céan ctr két qua danh gia, xép loai,
cap c6 thim quyén théng bao két qua danh gia, xép loai t&i dbi twong danh gia va
tap thé, ca nhan truc tiép quan ly, str dung dbi twong danh gia.

17. Ca nhan da duoc xep loai, nhung sau dé phat hién c6 khuyét diém hoic
khong dam bao didu kién ctia mirc chat luong da xép loai thi huy bo két qua va xép
loai lai.

18. Pbi véi Hoi nguoi mu quén va Hoi Chir thap a6 quén thi hi vén dung cac
quy dinh néu tai Hudng dan nay vé danh gia, xép loai dbi véi vién chirc hoidc lao
dong hop dong dé danh gia, xép loai néu phu hop.

XII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu trudong céc phong, ban, don vi s nghiép, Chua tich UBND céc phuong:
Cian ¢t K& hoach ctia UBND quan chu dong thuc hién viéc danh gia, xép loai can
b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong nam 2020 cda co quan, don vi dam bao
chinh xac, hiéu qua, phu hgp véi quy dinh cia phép luat. Thoi gian hoan thanh
trudc ngay 01/12/2020.

Hb so danh gia, xép loai giri UBND quén (théng qua phong Noi vu). Thoi
gian hoan thanh trwée ngay 05/12/2020. (file mém mdu s6 05 va 06 giki vao email
cua phong Noi vu: pnv_badinh(@hanoi.gov.vn)
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2. Phong Noi vu: la co quan Thuong truc, ¢ tréch nhiém:

- Hudng dén cac don vi thyuc hién viéc danh g4, xép loai cong chire, vién chie,
ngudi lao dong theo dung quy dinh, giai dap thic mic va hudng dan thuc hién.

- Téng hop két qua tu nhan xét, danh gia cia cn b, cdng chirc 1anh dao cac
don vi trinh Lanh dao UBND quan, Ban Thudng vu Quén uy xép loai, danh gia theo
quy dinh. Téng hop két qué danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, lao dong hop
ddng bao c4o Thanh phd theo quy dinh.

- Phédi hop v6i phong Tai chinh — Ké hoach du tri kinh phi phuc vu cong tac
danh gia, xép loai cong chirc, vién chire trinh UBND quén phé duyét va thyuc hién
theo quy dinh.

3. Phong Tai chinh ké hoach

Tham muru UBND quan dam bao kinh phi phuc vu cho qu trinh t6 chirc thuc hién.

Trén day 1a K& hoach trién khai danh gia, xép loai can b, _cong chuc, vién
chtre va lao dong hop déng nam 2020. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong mac,
cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé UBND quén (qua phong Néi vu) dé phéi
hop giai quyet theo thAm quyén hoic téng hop, bao cao UBND Thanh phd xem xét,

giai quyét./ 1/

Noi nhan:

- S& N6i vu thanh phd Ha Noi;

- TT Quan ty — TT HDND quén;
- Ban T4 chirc Quan iy;

- Cac d/c PCT UBND quién;

- Cac phong chuyén mon;

- Bgi Quan ly TTXD d6 thi;

- Pang iy, HDND va UBND cac phuong;
- Cac DVSN thudc quén; Z N

- Hoi Chir thap do, Hoi Ngudi mi quén; Ta Nam Chién
- Luu: VT, NV.




Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doc lap - Tu do - Hanh phic

HO VA TEII .ttt ettt st st st e b e s r e e b e bbb e e aeens
Chirc VU, ChIC danh: ...ttt ettt nean e
Co quan, t chtrc, don vi cong téc:
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

- Két qua hoat dong ciia co quan, t chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh r5 noi dung cong viéc thuc hién; ty 16 hoan thanh, chit lugng, tién do cong viéc):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhén xét wu, nhugc diém:

...............................................................................................................................................



. z
2. Tu A[) loai chat Iugn
................................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh nhiém vuy; khong hoan
thanh nhiém vu).

...... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

IIL KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phén danh cho cip c6
tham quyén danh gid)

1. Nhén xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xut sic nhiém vy; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khoéng hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cua can bo:

..............................................................................................................................................

..... , ng&y....thdng....ya"m.... _
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)



Maiu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

| (AR <) + OO ORI URRPPP
Chirc v, chiIC danh: ........oooiiiiiiieieeee et e
D ON VI CONG TAC: 1.ttt bbb bbb
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh trj tu tudng:

...............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (x4c dinh o ndi dung céng viéc thuc hién;
ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tien d9 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép (461 voi nhitmg vi tri tiép xuc truc tiép hoac truc tiép
giai quyeét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cia co quan, t chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

...............................................................................................................................................

9. Ning luc tap hop, doan két:



...............................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

..... , ng‘c‘zy....thdng....ndm'....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phén danh cho ngudi dimg dau don vi ciu thanh (néu c6))

..............................................................................................................................................

ng&y....thdpg....ng"tm.... ]
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phan danh cho cap
c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:



..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu huéng, trién vong phét trién cua can bd:

..............................................................................................................................................

e ) ng&y....thdng...;na'm..;.
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)



Mauso 3

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HO VA BN oottt et e e e e e et e e e seatres e e se bt e s s e esnenaeaes e antbassenarrenenesaneenas
Chrc danh NZHE NENIEP: .....ovuivreeeeieeeeeeee et eeetee ettt ae s e
DON VI COME TAC: 1neieie ittt et ea s e besanera e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao (x4c dinh rd néi dung céng viéce thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghi¢p (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc tiép hoic
truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép):

..............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong clia co quan, té chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

II. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG



1. Ty nhéan xét vu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , hgay....thdng....nam....
NGUOI TU NHAN XET

IIL Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG
PAU DON VI SU NGHIEP CONG LAP

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

..... , ngay....thang....ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phin danh
cho cédp c6 tham quyén danh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t5t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong
hoan thanh nhiém vu).

e , ngdy:...thdng...;ndm..;. ]
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)



x A
Mauso 4

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic

HO VA TEN: ettt e e e e e e e e e e s e e e e s s rerresaeeaee s ess s astasa s s aaeeeaaasessnssaasnaeaeneens
ChirC danh: ......oooieeee ettt st

DION VI CONZ TACT ittt et ar e st s et e s s enae e
Loai hop dbng: Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP hodc theo dinh mirc
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudéng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5.Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

..............................................................................................................................................

6. Thai d phuc vu nhén dan, doanh nghi¢p (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc tiép hoic
truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi din va doanh nghiép):

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

2. Tu xép loai chét luong:



..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

..... , hgay....thdng....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO
TRUC TIEP QUAN LY LAO PONG HQP PONG
1. Y kién cia tép thé don vi noi Ngudi lao déng cong tic:

. ooy NGAY....tHANG....nAM....
THU TRUONG TRUC TIEP DPANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....

THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén)



UY BAN NHAN DAN

QUAN BA PiNH
BANG TONG HOP
K&t qui d4nh gid, xép loai cin b, cdng chire nim 2020
Mire d hoan thanh chirc trich, nhi¢m vy
86 c4n b§, cong
i $6 CBCC c6 ) K " C
TT Chirc danh mat chire du'.grc danh Hoﬁl: thanh Hoin thanh | Hoan thanh Khéng h(}?n Ghi cha
gia Xuat sic £, y:n " thanh nhi¢m
.a tot nhi¢m vy nhi¢m vy
nhiém vy vy

/ 2 3 4 5 6 7 8 9

I |Khéi quén, huyén

1 |Cén bd thudc dién Ban Thuong vy Thanh ay quan ly

2 |Céng chirc giir chirc vy quan Iy cdp Phong va tuong duong

3 |Céng chirc khong giir chirc vy quan 1y thuge UBND cép huyén

4 |Canbo chp xa

5 |Céng chirc cép xa




UY BAN NHAN DAN
QUAN BA PiNH

BANG TONG HOP
Két qua danh gi4, xép loai vién chirc nim 2020

M3iu s6 06

X oA ”
So vién chirc

R on ”
So vién chire

Miic d§ hoan thanh chiic trach, nhiém vu

Ghi cha

i H hanh 0
STT Chire danh comat | dugcdinh | Hoanthanh |\, o o b | Hoan thann | KhOPE
’ gia Xuat sac £ . ‘n hoan thanh
o tot nhiém vu | nhi¢ém vu n
nhi¢ém vu ¥ ¥ nhiém vy
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Vién chirc 1anh dao (Cip truomg, cip pho ciia ngudi dimg
d4u PVSNCL thuéc UBND cép huyén)

Vién chirc khong giit chitc vu quan ly




UY BAN NHAN DAN

Miu s 07
QUAN BA DiNH
BANG TONG HQP
Két qua danh gi4, xép loai lao dgng hop ddng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ciia Chinh phii
£ Mirc d6 hoan thanh chirc trach, nhiém vy
So LBI:': theo | o LDHD theo ND Hoan than Hoin  |Khone hos
TT Tén co quan, don vj 68/2000/ND-Cp | 0A0 than | 44 an thanh oan OngRoANT Ghicha
68/2000/ND- dwoc danh gid xuat sic ¢&¢ nhiém vu thanh thanh
CP ¢6 mit * nhiém vy gm vy nhiém vy | nhi¢m vy
1 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG 0 0 0 0 0 0
I ]Co quan hanh chinh nha nudc
2 |Pon vi sy nghiép cong 1ap




UBND QUAN BA DINH M3u s§ 08
DON VI..........
BIEU TONG HQP
Két qua xir Iy ki luit can b, cong chire, vién chire hiing nim
Nam 2020 (tir ngay 01/01 dén ngay 31/12/2020)
Céc hinh thire ky lufit chinh quyén Céc hinh thirc ky ludt Dang Hanh vi vi pham
L Téng 2 . . | Budc 2 . V(li: tim Yi pham Yi pham Yi pham l\i,é‘np:s:; .
STT TEN DON V1] N Khién { Canh | Ha béc | Giang| Cach | Bai .. | Khién | Canh | Cach | Khai . .| lién quan | lién quan | lién quan A Vi pham| Ghi chi
cong ) ) ) .| théi ) ) hanh vi iz - ;| dénquy
trach | céo | lwong | chuc | chic |nhiém| ~., trach cdo | chuc tri viée bo khen dén tuyén ., khac
vige tham nhigm thuong dung tiic imng
nhiing Xur...
/ 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Ghi chu: - Trudng hgp mdt ngudi trong ndm
- Trudrng hgp mot ngurdi cung mot

bi xt¥ ly ky luat nhiéu I&n thi théng ké I8y hinh thic ky luét cao nhit;
hanh vi vi pham bj x{ ly ca ky ludt Dang vién va chinh quyn thi thdng k& hinh thirc ky ludt chinh quyén;




UBND QUAN BA PINH

PON VI

DANH SACH
Téng hop két qua danh gia, xép loai can bj, céng chirc nim 2020

Maiu s 09

TT

Ho va tén

Chirc vu,
Chirc danh

Ca nhan
tw nhéin

Dé xuit (danh gid)
cia don vi

Cong chirc Pang vién

Ghi chi

10
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